
bayernhafen betreibt mit seinen Standorten in Aschaffenburg, Bamberg, 
Nürnberg, Roth, Regensburg und Passau mit rund 210 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern 

eines der leistungsfähigsten Infrastrukturnetzwerke. Wir verknüpfen Transporte per Bahn, Binnenschiff und 
LKW und sorgen so für funktionierende Lieferketten. Insgesamt verfügen wir über rund 800 Hektar Fläche 

mit ca. 120 km Gleisanlagen, ca. 20 km Uferanlagen und rund 14 km Straßennetz.  

Leinen los! Zur Verstärkung unserer Hauptverwaltung am Standort Regensburg  suchen wir Sie als

Teamassistenz (m/w/d)

Auszug aus der AUFGABENVIELFALT:

• serviceorientierter Empfang und Betreuung unserer Besucher
• Bedienen der Telefonzentrale sowie die Bearbeitung des 

Postein- und ausgangs
• Unterstützung der Standortteams im allgemeinen Office-

Management, bei Zuarbeiten und bei Projekten
• Planung und Buchung von Geschäftsreisen 
• Rechnungsbearbeitung im Dokumentenmanagementsystem
• Mitwirkung bei der Organisation und Durchführung von 

Veranstaltungen
• Koordination von Terminen 

Ihr WERKZEUGKASTEN:
•  abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen 

Bereich oder in der Hotellerie
• erste Berufserfahrung in dem Aufgabengebiet
• freundliches Wesen, ausgeprägte Dienstleistungs-

orientierung, sicheres Auftreten und eine professionelle 
Ausdrucksweise

• sicherer Umgang mit der MS-Office Produktpalette 
• gute Englischkenntnisse sind wünschenswert
• eigenständige und strukturierte Arbeitsweise sowie hohe 

Lernbereitschaft

Das WARTET auf Sie:

•  ein unbefristetes Arbeitsverhältnis
• ein abwechslungsreicher und sicherer Arbeitsplatz in 

einem wirtschaftlich stabilen Unternehmen
• eine leistungsgerechte Vergütung inkl. einer 

betrieblichen Altersvorsorge in Höhe von 175 € monatlich 
•  aufgabenorientierte Fortbildungsmöglichkeiten
• umfassende Einarbeitung im Rahmen unseres 

Onboarding-Prozesses
• modern ausgestatteter Arbeitsplatz
• flexible Arbeitszeiten
• kostenlose Getränke (Kaffee, Tee und Wasser)

Beste Verbindungen.
Best Connections.

Ihr START bei uns:
Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre 
Bewerbung per Mail an karriere@bayernhafen.de. Weitere 
Informationen finden Sie unter www.bayernhafen.de/
karriere.

Bayernhafen GmbH & Co. KG
Birte Dornquast
Linzer Straße 6, 93055 Regensburg
www.bayernhafen.de




